Anexo |: Descricdo completa das atribuicdes dos perfis

1. Perfis Compras Preparacao - Aba: Demanda

Nome do Atividades e s Liberagcao
. Acessos Atribuicoes
Perfil do Fluxo Acesso
Criar demanda, preencher a capa, .
" . i P Criar demanda e preencher
consultar demandas, importar itens | . - . .
) informagdes iniciais, importar
1. Criar do plano de compras, elaborar e | .
q 2 . itens do plano de compras e/ou
Demandante demanda“. anexar documentos, gerenciar , SUPORTE/AZ
A . catalogo e elaborar documento
ocorréncias, tramitar a demanda e . .
. 3 de formalizagcdo da demanda”.
consultar linha do tempo”.
Consultar demandas, alterar . . .
) - Avaliar a demanda inicial, ajustar
informacdes da capa, consultar e . . ~
Coordenador . . os itens e informacoes, elaborar
2. - editar itens, elaborar e anexar
de Area . A . documentos, retornar  para
Coordenador . documentos, gerenciar ocorréncias, . .
. Concluir . . ajustes, encaminhar para SUPORTE/AZ
de Area . tramitar demanda, consultar linha do - .
Demanda”. . . aprovagao SEGOV ou Autoridade
tempo, concluir demanda e criar i g
; Competente e criar processo’.
processo’.
Consultar demandas, consultar itens, . -
Analisar a demanda e visualizar
. elaborar e anexar documentos, . ~ .
B Analise . A . as informacdes e itens, elaborar
3. SEGOV . gerenciar ocorréncias, tramitar
SEGOV™. documentos, aprovar ou reprovar SEL/SAD

demanda, consultar linha do tempo,
autorizar ou reprovar demanda'’.

a demanda'’.
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4. Autoridade
Competente /
Demanda ®

Autorizar

demanda;

Reprovar
Demanda™.

Consultar demandas, consultar itens,

elaborar e anexar documentos,
gerenciar  ocorréncias,  tramitar
demanda e consultar linha do

tempo'®.

Conferir as informagbdes da
demanda, elaborar documentos,
encaminhar a demanda para
conclusao, reprovacao ou
devolucao para ajustes'®.

SUPORTE/AZ
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2. Perfis Compras Preparacao - Aba: Processos

Nome do Atividades e s Liberacao
. Acessos Atribuicoes
Perfil do Fluxo Acesso
Consultar Processos, criar processo,
.. .. Protocolar processo (de
alterar capa, definir responsaveis, . .
- ~ . demanda autorizada), criar
1. adicionar/alterar dotagcdes, gerenciar e
Autuar - . . . Instrumento de Oficializacao,
Coordenador " documentagao, assinar, enviar convite . .
: 17 processo . . . . encaminhar para assinatura da SUPORTE/AZ
de Area de assinatura, gerenciar itens e . . .
A . . autoridade com designacao do
ocorréncias, tramitar e consultar linha . -
© agente da fase interna“.
do tempo ™.
Analisar
. Consultar Processos, alterar capa,
necessidade adicionar/alterar dotagdes, gerenciar
2. Equipe de de ETP, ~ . ¢ . g . Realizar o planejamento da fase
. documentagao, assinar, enviar convite | .
Planejamento elaborar ETP, . . . interna do  processo de
2 de assinatura, gerenciar itens e o SUPORTE/AZ
elaborar TR e A . . . compra“.
ocorréncias, tramitar e consultar linha
readequar ”
9 do tempo™.
processo~.
Compor e Consultar Processos, alterar capa, . .
3. Agente de .p .. L. p Acompanhar o processo junto a
~ designar definir responsaveis, gerenciar . .
Contratacao . - . . . equipe de planejamento e
equipe de documentacgao, assinar, enviar convite o
da Fase ' . . direcionar o0 processo para SUPORTE/AZ
25 planejament | de  assinatura, consultar itens, ) . o8
Interna . . A . tratativas das demais areas™.
o, analisar gerenciar ocorréncias, tramitar e
encerrament | consultar linha do tempo?’.
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o da fase
preparatoria
e validar
encerrament

0%,

4. Pesquisa de
Preco

Pesquisa de
preco

Consultar Processos, alterar capa,
definir responsaveis, adicionar/alterar
dotagdes, gerenciar documentagao,
assinar, enviar convite,

. centralizada® . . . néo definido) *
Centralizada # 5 gerenciar/consultar itens, gerenciar ( ) SEL/SAD
) ocorréncias, tramitar, realizar pesquisa
de preco, consultar linha do tempo®'.
Consultar Processos, alterar capa,
Elaborar definir responsaveis, adicionar/alterar
5. Elaborador minuta do dotagdes, gerenciar documentagao,
' . edital e assinar, enviar convite, N .
de Edital ** . . . (ndo definido) * SEL/SAD
elaborar gerenciar/consultar itens, gerenciar
edital®. ocorréncias, tramitar, realizar pesquisa
de preco, consultar linha do tempo®.
6. Juridico Analise
CCONF ¥ juridica®. Mesmos acessos do perfil anterior*’. (ndo definido) *° SEL/SAD
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.y Analise PGE .
7. Juridico PGE (CTJTJ ::/eSEL) » | Mesmos acessos do perfil
(CJUR/SEL) # anterior*3*34343, (ndo definido) ** SUPORTE/AZ
+1
Indicar a
designagao
3 do agente da
Superintendén EERE )
cia de aguardar
O agendament | Mesmos acessos do perfil anterior®. (ndo definido) * SEL/SAD
~ o, publicar
suocC) L
¢do ( ) licitagao e
atualizar
status*®.
9. NUPREC #° NUPREC®®. . : ~ -
Mesmos acessos do perfil anterior”. (ndo definido) * SEL/SAD
10. Agente de
Contratacao
da Fase Executar Mesmos acessos do perfil anterior>>>°*°
torms licitacao™. 1 P " | (ndo definido) % SEL/SAD
- +

Licitacéo




Anexo |: Descricdo completa das atribuicdes dos perfis

11.
Coordenadoria

da Fase COFEX™. : , < -
Externa Mesmos acessos do perfil anterior™. (ndo definido) ©° SEL/SAD
(COFEX) *'
Homologar a
licitagao e
12. Secretario atuar como
Executivo © Secretaria-E | Mesmos acessos do perfil anterior®. (ndo definido) ** SEL/SAD
xecutiva de
Licitacoes®.
13. PGE 65 Gabinete
' PGE®®. Mesmos acessos do perfil anterior®’. (néo definido) ©® SUPORTE/AZ
Parecer
14. PAA juridico - -
ép AA)TO Mesmos acessos do perfil anterior’. (ndo definido) ™ SUPORTE/AZ
. Consultar Processos, gerenciar | Acompanhamento e validacao
. Autoridade ~ . . . ~
15. Autoridade e N documentagao, assinar, enviar convite, | dos processos e homologagao
Competente " q C)p - consultar itens, gerenciar ocorréncias, | das compras especificas do SUPORTE/AZ
o Orgao™.

tramitar e consultar linha do tempo”.

4rgao’.
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Consultar Processos, gerenciar . .
. . - . . . Realizar Pesquisa de Preco para
16. Pesquisa Pesquisa de documentagao, assinar, enviar convite, ~
. . . processos de  Contratagao
de Preco Preco consultar itens, gerenciar ocorréncias, . .
N o . . . direta por dispensa ou SUPORTE/AZ
Orgao Orgao™. tramitar, realizar pesquisa de precoe | . . . .. .
. 79 inexigibilidade®.
consultar linha do tempo™.
Analisar
Dados - . o
Orcamentari Consultar Processos, adicionar/alterar | Analisar e indicar dados
17 Einanceiro gose dotagoes, gerenciar documentagao, | orgamentarios, conferir/incluir
. . assinar, enviar convite, consultar itens, | dotacoes e solicitar
Fracionamen . A ] . 84848484 SUPORTE/AZ
to Solicitar gerenciar  ocorréncias, tramitar e | pré-empenho .
I . 83
. mpo™".
Pré=Empenh consultar linha do tempo +1
o,
. Consultar Processos, gerenciar . e
- Analise ~ . . . Realizar a analise juridica dos
18. Juridico . documentagao, assinar, enviar convite, ~
: - o Juridica . . A processos de  contratagdo
Orgao A consultar itens, gerenciar ocorréncias, . SUPORTE/AZ
Orgao™. . . 87 direta™.
tramitar e consultar linha do tempo®'.
19. Agente de Consultar Processos, gerenciar
Contratacao Executar documentagao, assinar, enviar convite, | Executar processos de
da Fase Contratagdo | consultar itens, gerenciar ocorréncias, | contratacdo direta por dispensa
o . . o SUPORTE/AZ
Externa - Direta™. tramitar, consultar linha do tempo, | ou inexigibilidade.
Contratacao enviar para disputa (SDE) ou indicar

Direta &’

resultado manualmente”.
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3. Perfis Ata de Registro de Precos

Anexo |: Descricdo completa das atribuicdes dos perfis

autorizar/reprovar pedido, consultar

linha do tempo, encaminhar/receber
103

pedido™”.

pedido™”.

Nome do Atividades e = . ~
Perfil do Fluxo Acessos Atribuicoes Liberacao Acesso
Criar novo pedido, gerenciar itens,
1 incluir  dotacdes, elaborar/anexar | Elaborar a demanda do pedido
' Elaborar documentos, assinar, enviar convite, | de utilizagdgo conforme a
Demandante .
93 Pedido™. acessar processo digital, elaborar | necessidade dos setores do SUPORTE/AZ
ocorréncias, consultar linha do tempo, | 6rgao™.
encaminhar/receber pedido™.
. . o - Receber edido,
Setor de Gerenciar itens, incluir dotagdes, . >
. analisar/adequar (pode
Compras; elaborar/anexar documentos, assinar, .
. . devolver), encaminhar para
2. Setor de Cancelar enviar convite, acessar processo L .
97 . .. o autorizagao, encaminhar para
Compras Pedido; digital, elaborar ocorréncias, consultar financeiro e para aestor da ARP SUPORTE/AZ
Concluir linha do tempo, encaminhar/receber . P g. .
Pedido® edido® efetivar, e concluir o pedido
' P ' efetivado'®.
Consultar  itens e  dotacoes,
elaborar/anexar documentos, assinar, . . g o
3. Ordenador . . . Analisar o pedido de utilizagao
Autorizar enviar convite, acessar processo .
de Despesas 100 .. . e autorizar ou reprovar o
. Pedido'”. digital, elaborar ocorréncias, - SUPORTE/AZ
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4. Financeiro
105

Financeiro'®.

Consultar itens, gerenciar dotagoes,

elaborar/anexar documentos, assinar,

enviar convite, acessar processo

digital, elaborar ocorréncias, consultar

linha do tempo, encaminhar/receber
107

pedido™".

Analisar informacgdes
financeiras, gerenciar
dotacoes, solicitar

pré-empenho e encaminhar
para CODESP/SEFAZ'®8,

SUPORTE/AZ
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em Gestao

Perfis Compras Preparacao

Aba: Demanda

1. Demandante

Atividades do fluxo: Criar demanda.

Acessos: Criar demanda, preencher a capa da demanda, consultar demandas, importar
itens do plano de compras, elaborar documentos, anexar documentos, gerenciar

ocorréncias, tramitar a demanda e consultar linha do tempo.

Atribui¢oes: Criar demanda e preencher informagdes iniciais, importar itens do plano de
compras e/ou catalogo e elaborar documento de formalizagdo da demanda..

2. Coordenador de Area

Atividades do fluxo: Coordenador de Area; Concluir Demanda.

Acessos: Consultar demandas, alterar as informacdes da capa da demanda, consultar e
editar itens da demanda, elaborar documentos, anexar documentos, gerenciar ocorréncias,
tramitar a demanda e consultar linha do tempo, concluir demanda e criar processo.
Atribuigdes: Avaliar a demanda inicial, ajustar os itens e informagdes da demanda,
elaborar documentos, retornar a demanda para ajustes, encaminhar para aprovagao

SEGOV, encaminhar para Autorizagao da Autoridade Competente e criar processo a partir
da demanda concluida.

3. SEGOV

Atividades do fluxo: Analise SEGOV.

Acessos: Consultar demandas, consultar itens da demanda, elaborar documentos, anexar
documentos, gerenciar ocorréncias, tramitar a demanda e consultar linha do tempo,

autorizar ou reprovar demanda.

Atribuigoes: Analisar a demanda e visualizar as informacgoes e itens, elaborar documentos,
aprovar ou reprovar a demanda.

4. Autoridade Competente / Demanda
Atividades do fluxo: Autorizar demanda; Reprovar Demanda.

Acessos: Consultar demandas, consultar itens da demanda, elaborar documentos, anexar
documentos, gerenciar ocorréncias, tramitar a demanda e consultar linha do tempo.

Atribui¢oes: Conferir as informagdes da demanda, elaborar documentos, encaminhar a
demanda para conclusao, reprovagao ou devolugao para ajustes.
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Perfis Compras Preparacao

Aba: Processos

1. Coordenador de Area

Atividades do fluxo: Autuar processo.

Acessos: Consultar Processos, criar processo a partir da demanda, alterar informagdes na
capa do processo, definir responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagbes, gerenciar
documentacgao, criar e/ou anexar documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite
de assinatura de documentos, gerenciar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagcdo e acesso ao processo digital, consultar a linha do tempo do processo.
Atribuigao: Protocolar o processo partindo de uma demanda autorizada e concluida, criar o
Instrumento de Oficializagéo de pedido e encaminhar para assinatura da autoridade
competente com a designacao do agente de contratacao da fase interna.

2. Equipe de Planejamento

Atividades do fluxo: Analisar necessidade de ETP, elaborar ETP, elaborar TR e readequar
processo.

Acessos: Consultar Processos, alterar informacdes na capa do processo, adicionar e/ou
alterar dotagdes, gerenciar documentacgao, criar e/ou anexar documentos, assinar e juntar
documentos, enviar convite de assinatura de documentos, gerenciar os itens do processo,
gerenciar ocorréncias, realizar tramitacdo e acesso ao processo digital, consultar a linha do
tempo do processo.

Atribuicdo: Realizar o planejamento da fase interna do processo de compra.

3. Agente de Contratagao da Fase Interna

Atividades do fluxo: Compor e designar equipe de planejamento, analisar encerramento
da fase preparatéria e validar encerramento da fase preparatéria.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, gerenciar documentacao, criar e/ou anexar documentos, assinar e juntar
documentos, enviar convite de assinatura de documentos, consultar os itens do processo,
gerenciar ocorréncias, realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, consultar a linha do
tempo do processo.

Atribuicdo: Realizar o acompanhamento do processo junto a equipe de planejamento e
realizar o direcionamento do processo para tratativas das demais areas envolvidas.
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4. Pesquisa de Prego Centralizada

Atividades do fluxo: Pesquisa de preco centralizada.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicéo: (ndo definido).

5. Elaborador de Edital

Atividades do fluxo: Elaborar minuta do edital e elaborar edital.

Acessos: Consultar Processos, alterar informacdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagcdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de prego, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicao: (ndo definido).

6. Juridico CCONF

Atividades do fluxo: Analise juridica.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicéo: (ndo definido).

7. Juridico PGE (CJUR/SEL)

Atividades do fluxo: Analise PGE (CJUR/SEL).
Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
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responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicado: (ndo definido).

8. Superintendéncia de Operacionalizacédo (SUOC)

Atividades do fluxo: Indicar a designagédo do agente da fase externa, aguardar agendamento
da fase externa, publicar licitacdo e atualizar status da licitagao.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacgao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagéo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicao: (ndo definido).

9. NUPREC

Atividades do fluxo: NUPREC.

Acessos: Consultar Processos, alterar informacdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de prego, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuigao: (ndo definido).

10. Agente de Contratagdo da Fase Externa — Licitagcéo

Atividades do fluxo: Executar licitagao.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
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linha do tempo do processo.
Atribuicdo: (ndo definido).

11. Coordenadoria da Fase Externa (COFEX)

Atividades do fluxo: COFEX.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicao: (ndo definido).

12. Secretario Executivo

Atividades do fluxo: Homologar a licitagao e atuar como Secretaria-Executiva de Licitagdes.
Acessos: Consultar Processos, alterar informacdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de prego, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuigao: (ndo definido).

13. PGE

Atividades do fluxo: Gabinete PGE.

Acessos: Consultar Processos, alterar informagdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacgao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de preco, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuigao: (ndo definido).

14. PAA
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Atividades do fluxo: Parecer juridico (PAA).

Acessos: Consultar Processos, alterar informacdes na capa do processo, definir
responsaveis, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentacao, criar e/ou anexar
documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos,
gerenciar os itens do processo, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias,
realizar tramitagcdo e acesso ao processo digital, realizar pesquisa de prego, consultar a
linha do tempo do processo.

Atribuicdo: (ndo definido).

15. Autoridade Competente

Atividades do fluxo: Autoridade Competente do Org3o.

Acessos: Consultar Processos, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar documentos,
assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos, consultar os itens
do processo, gerenciar ocorréncias, realizar tramitacdo e acesso ao processo digital,
consultar a linha do tempo do processo.

Atribuicao: Realizar o acompanhamento e validagao dos processos, bem como, realizar a
homologacgao das compras especificas do érgao.

16. Pesquisa de Prego Orgao

Atividades do fluxo: Pesquisa de Preco Orgao.

Acessos: Consultar Processos, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar documentos,
assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos, consultar os itens
do processo, gerenciar ocorréncias, realizar tramitacdo e acesso ao processo digital,
realizar pesquisa de precgo, consultar a linha do tempo do processo.

Atribuicdo: Realizar Pesquisa de Preco para processos de Contratagao direta por dispensa
ou inexigibilidade.

17. Financeiro

Atividades do fluxo: Analisar Dados Or¢gamentarios e Fracionamento; Solicitar
Pré-Empenho.

Acessos: Consultar Processos, adicionar e/ou alterar dotagdes, gerenciar documentagao,
criar e/ou anexar documentos, assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de
documentos, consultar os itens do processo, gerenciar ocorréncias, realizar tramitacao e
acesso ao processo digital, consultar a linha do tempo do processo.

Atribuicdo: Analisar e indicar os dados orcamentarios relacionados aos itens em
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planejamento do processo, conferir e/ou incluir as dota¢cdes orgamentarias e realizar a
solicitacdo de pré-empenho.

18. Juridico Orgao

Atividades do fluxo: Analise Juridica Orgéo.

Acessos: Consultar Processos, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar documentos,
assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos, consultar os itens
do processo, gerenciar ocorréncias, realizar tramitacdo e acesso ao processo digital,
consultar a linha do tempo do processo.

Atribuicdo: Realizar a analise juridica dos processos de contratacao direta.

19. Agente de Contratagao da Fase Externa — Contratagao Direta

Atividades do fluxo: Executar Contratagao Direta.

Acessos: Consultar Processos, gerenciar documentagao, criar e/ou anexar documentos,
assinar e juntar documentos, enviar convite de assinatura de documentos, consultar os itens
do processo, gerenciar ocorréncias, realizar tramitacéo e acesso ao processo digital,
consultar a linha do tempo do processo, enviar processo para disputa no Compra Direta
(SDE), indicar manualmente a apuragéao (resultado) de processos sem disputa.

Atribuicao: Realizar a execugao dos processos de contratacao direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitagao.
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Perfis Ata de Registro de Precos

1. Demandante

Atividades do fluxo: Elaborar Pedido

Acessos: Criar novo pedido; gerenciar os itens do pedido; incluir dotagdes; elaborar e
anexar documentos; assinar e juntar documentos; enviar convite de assinatura de
documentos; acessar o processo digital; elaborar ocorréncias; consultar a linha do tempo;
encaminhar e receber o pedido no fluxo.

Atribuigcoes: Responsavel por elaborar a demanda do pedido de utilizagdo conforme a
necessidade dos setores do 6rgao.

2. Setor de Compras

Atividades do fluxo: Setor de Compras; Cancelar Pedido; Concluir Pedido

Acessos: Gerenciar os itens do pedido; incluir dotagdes; elaborar e anexar documentos;
assinar e juntar documentos; enviar convite de assinatura de documentos; acessar o
processo digital; elaborar ocorréncias; consultar a linha do tempo; encaminhar e receber o
pedido no fluxo.

Atribuicoes: Responsavel por receber o pedido de utilizagdo do demandante, realizar a
analise e adequacao necessaria, com a possibilidade de devolugdo ao demandante.
Responsavel por encaminhar para o ordenador de despesas ou autoridade delegada para
que seja realizada a autorizagédo do pedido. Responsavel por encaminhar para o financeiro
realizar a analise e solicitar o pré-empenho. Responsavel por encaminhar para o gestor da
ARP realizar a efetivacdo do pedido apds o pré-empenho. Responsavel por receber o
pedido de utilizacao efetivado e conclui-lo.

3. Ordenador de Despesas

Atividades do fluxo: Autorizar Pedido

Acessos: Consultar os itens do pedido; consultar as dotagdes; elaborar e anexar
documentos; assinar e juntar documentos; enviar convite de assinatura de documentos;
acessar o processo digital; elaborar ocorréncias; autorizar ou reprovar o pedido; consultar a
linha do tempo; encaminhar e receber o pedido no fluxo.

Atribui¢coes: Responsavel por analisar o pedido de utilizagdo e autorizar ou reprovar o
pedido.

4. Financeiro

Atividades do fluxo: Financeiro

Acessos: Consultar os itens do pedido; gerenciar dotagbes; elaborar e anexar documentos;
assinar e juntar documentos; enviar convite de assinatura de documentos; acessar o
processo digital; elaborar ocorréncias; consultar a linha do tempo; encaminhar e receber o
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pedido no fluxo.

Atribuigcoes: Responsavel por analisar as informacgdes financeiras e gerenciar as dotacoes
do pedido; responsavel por realizar a solicitacdo do pré-empenho e encaminhar o pedido
para a CODESP/SEFAZ.



	ANEXO II - Descrição completa das atribuições dos perfis.pdf
	1. Perfis Compras Preparação - Aba: Demanda 
	 
	2. Perfis Compras Preparação - Aba: Processos 
	 
	3. Perfis Ata de Registro de Preços 

	Anexo II - Descrição completa das atribuições dos perfis (1).pdf
	Perfis CP - Demanda (1)
	Perfis Compras Preparação 
	Aba: Demanda 

	Perfis CP - Processo
	Perfis Compras Preparação 
	Aba: Processos 
	1. Coordenador de Área 
	2. Equipe de Planejamento 
	3. Agente de Contratação da Fase Interna 
	4. Pesquisa de Preço Centralizada 
	5. Elaborador de Edital 
	6. Jurídico CCONF 
	7. Jurídico PGE (CJUR/SEL) 
	8. Superintendência de Operacionalização (SUOC) 
	9. NUPREC 
	10. Agente de Contratação da Fase Externa – Licitação 
	11. Coordenadoria da Fase Externa (COFEX) 
	12. Secretário Executivo 
	13. PGE 
	14. PAA 
	15. Autoridade Competente 
	16. Pesquisa de Preço Órgão 
	17. Financeiro 
	18. Jurídico Órgão 
	19. Agente de Contratação da Fase Externa – Contratação Direta 


	Perfis ARP
	Perfis Ata de Registro de Preços 





